ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL

PREFEITURA DE PINHEIRO MACHADQ | *-™

Setor de Licitagoes

INTENCAO DE DISPENSA DE LICITACAO N° 135/2024 —- DISPENSA N° 397/2024 —
RETIFICADO
(Art. 75, § 3°, da Lei Federal n° 14.133/21)

O MUNICIPIO DE PINHEIRO MACHADO/RS, pessoa juridica de direito ptiblico interno, inscrita
no CNPJ sob n°® 88.084.942/0001-46, com sede na Rua Nico de Oliveira, n° 763, na cidade de Pinheiro
Machado/RS, nos termos do Art. 75, II, da Lei n° 14.133/21, torna publico o interesse na contratagdao do
seguinte objeto:

Contratagdo de servicos de Tecnologia da Informagdo, software especializado voltado para
registro, controle e tratamento de ponto eletronico.

Interessados poderdo apresentar Proposta de Precos (conforme modelo do Anexo II) de até as
23h:59min do dia 20/08/2024, oportunidade em que a administragao escolhera a mais vantajosa.

O Edital de Inteng¢ao completo estd disponivel no site: www.pinheiromachado.rs.gov.br . Maiores
informacdes pelo telefone (53) 3248-3511.

Informagdes adicionais, duvidas e pedidos de esclarecimentos/impugnacdes, assim como
manifestacdes de interesse e envio de orcamentos, acompanhados de todos os documentos previstos no
Art. 68 da Lei n° 14.133/21, deverao ser enviados para 0 e-mail:
licitacoes@pinheiromachado.rs.gov.br.

Ronaldo Costa Madruga
Prefeito Municipal
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Fl. n®

1. DO OBJETO
1.1. Contratagdo de servigos de Tecnologia da Informagdo, software especializado voltado para

TERMO DE REFERENCIA
Dispensa de Licitacao n° 397/2024

registro, controle e tratamento de ponto eletronico.

2. DA JUSTIFICATIVA

A presente contratacao visa a continuidade no fornecimento e manutencdo do sistema de tratamento

de Ponto eletronico. Contratagdo de servico de Tecnologia da Informagdo para software

especializado, com funcionamento em nuvem para Gestdo de Ponto eletronico oferecendo registro,

controle, tratamento, etc., a fim de suprir a necessidade de controle de assiduidade e pontualidade

dos recursos da Prefeitura Municipal de Pinheiro Machado. A referida contratagdo promovera e

manterd a modernizacdo dos processos de controle individuais e globais proporcionando uma

melhor seguranca das informagdes e no tratamento do controle de efetividade e prestando as

informagdes a serem utilizadas na folha de pagamento.

3. DADEFINICAO E QUANTIDADE DE OBJETO

Valor de
Item Descri¢ao/Especificagao Secretarias Local Quant.| Referéncia
(Mensal)
Secretaria — SMS
CAPS
g Farmécia
;‘n:é SAMU
C 50 de Sof E ESF Zona Sul 10
onfratag:ao € Software para § ESF Zona Norte
gestdo e tratamento de Ponto : ESF Zona Leste
Ar Q
Eletronico cF)m 9 cadzflstro de 2 ESF Torrinhas®
até 500 funcionarios ativos ESF Sio Jodo Batista™*
01 . Academia de Saude** R$ 1.100,00
Modelo do Equipamento: Secretaria — SMEC
. A . = lo
Registrador . Eletromcp de § § EMEF Dois de Maio o
Ponto (REP) iDClass Bio Prox S _§ EMEF Avelino de Assis Brasil
(CONTROL ID) © H EMEF Manoel Lucas Prisco
Assist. Social | Departamento da Assist. Social 01
Obras Secretaria 01
Fazenda Secretaria 01
Administragao Secretaria 01
*Ponto em manutengao
**Ponto comprado, ndo instalado
3.1. A contratacido de Software especializado compreende:
I.  Licenciamento de Software online com acesso total via web, com

armazenamento em nuvem e acesso via web browser padrdo compativel no
minimo com os navegadores Google Chrome, Firefox e Edge nas versoes atuais
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e com possibilidade de integragdo nas versdes posteriores sendo estes
compativeis com Windows, Linux e Android;

II.  Licenciamento de uso do software pelo tempo do contrato, sem nenhum tipo de
software local e hardware adicional que faga a intermediagdo da comunicagdo
entre o Software e o registrador de Ponto (REP);

II. O software de tratamento de ponto deverd comunicar e enviar configuragdes
automaticas para os modelos de relogio de ponto ofertado pela contratante sem a
necessidade de software extra do fabricante do relogio;

IV. O software deverd gerenciar os equipamentos em tempo real determinando o
status dos equipamentos ¢ a sua localizagao;

V.  Ofertas sistema multiusudrio e possuir suporte online;

VI. O Sistema devera ser capaz de atribui¢des em massa, possuindo niveis de
acesso, sistema de cadastro (funcionarios, departamentos, cargos, feriados, etc),
Controle de REP permitindo cadastramento de equipamentos e controle de
comunicagdo, controle de horarios (cadastro, tipo e parametros), apuracao de
pontos — tabela de apuragdo, pontos didrios, inconsisténcias, justificativas,
valores calculados, relatorios — espelhos de ponto, cartdo ponto, extrato por
periodo, inconsisténcias, relatérios cadastrais, auditorias, relatorios de AFD’s,
alteracdo de ponto, relatério de ocorréncias, relatorio portaria 671, relatorio
turnover, relatorio horas extras.

VII.  Permitir acesso controlado dos usuarios com atribuicdo de permissoes diferentes
para acesso com login/senha, e restrigdes por secretaria ou locais de trabalho;

VII.  Cadastrar niveis hierarquicos e poder de delegacao a critério do usuario;

IX.  Possuir fungdo de auditoria registrando as alteracoes, insercdes e remogdes de
dados feitas pelos operadores do sistema.

X.  Realizar a apuracao do ponto para servidores, podendo ser efetuada de forma
individual e coletiva.

XI.  Administrar escalas de trabalho, permitindo revezamentos, controle de turmas,
feriados de acordo com as peculiaridades locais.

XII.  Apurar horas de trabalho, faltas, atrasos, saidas antecipadas, saidas
intermediarias, horas extras, horas positivas, horas negativas, afastamentos
(atestados) e compensacdes; com possibilidade de edi¢des, tratativas, insercoes,
aprovagoes e transforma¢ao de um tipo de hora em outra.

XII.  Possibilitar o tratamento de ocorréncia com multiplas justificativas para atrasos,
faltas e horas extras de forma total ou parcial, individual ou em lote.
XIV.  Permitir campo para inserir observacdes em determinado dia do espelho.

XV.  Controlar tolerancias e limites de horas-extras, faltas, atrasos saidas antecipadas,

bem como administrar horarios flexiveis;
XVI.  Permite a exportagdo do Arquivo Fonte de Dados (AFD — Arquivo eletronico
gerado pelo equipamento de REP, contendo todas as informag¢des armazenadas)
e do Arquivo de Fonte de Dados Tratado (AFDT — Arquivo gerado pelo
sistema) para arquivamento e disponibilizagdo para fiscalizagao;
XVILI.  Acesso aos logs de alteracdes realizadas nos dados do sistema.
XVIII.  Permitir defini¢do de tempo limite entre batidas/registros de entrada e saida.
XIX.  Permitir habilitar horario diferenciado para registro da Intrajornada.

XX.  Permitir apurar batidas/registros de entrada e saida com a opg¢do ajustes das
batidas, como langamento de batidas que foram esquecidas, mediante acesso
com perfil especifico;

XXI.  Permitir verificar o célculo de horas trabalhadas por dia;
XXII.  Permitir verificar o quantitativo de horas a compensar por dia;
XXII.  Permitir contabilizacdo e emissdo de relatorios de: Totais de Horas Apurado por
periodo;
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Permitir registrar Horarios de Trabalho e Escalas;
XXV.  Emitir relatorios gerenciais em formato PDF, planilha eletronica e Texto;

XXVI.  Emitir relatorio mensal detalhando a frequéncia dos Empregados;

XXVII.  Emissao de relatorio com informacdo de Horas Previstas x Horas Trabalhadas,
podendo ser emitido por servidor, se¢do, unidade em periodo definido por data
de inicio e fim.

XXVIIL.  Permitir a geracao de espelho de ponto (por empregado) de espelho detalhado e
espelho de multiplos meses.

XXIX.  Possuir relatorio de horas extras, de ocorréncias, batidas, batidas por periodo,
faltas e atrasos, empregados sem biometria, horas trabalhadas, intervalos,
previsdao de horarios, saldo de banco de horas ou compensagdo de horas,
empregados sem escala, empregados sem batida de ponto em determinado
periodo (data inicio e data fim), absenteismos por eventos (faltas, atestado
médico, férias, etc).

XXX.  Emitir relatorio com todos os registros de frequéncia dos empregados.

XXXI.  Emitir relatérios de ponto por funcionario, departamento ou unidade, sendo
possivel a exportagdao dos dados em "pdf, txt ou xIs".

XXXII.  Cadastro de regras de calculo, com opg¢ao para informar tipo de calculo: diério,
semanal, periodo, mensal;

XXXII.  Cadastro de tolerancia, com a opg¢ao para informar tolerancia antes da entrada,
apos a entrada, antes da saida e ap6s a saida, para todas as jornadas do turno;

XXXIV. Dispor de formula de calculo individual para as ocorréncias do ponto,
possibilitando ajustar a jornada de trabalho da entidade;

XXXV.  Permitir a configuragdo de feriados fixos, méveis e de ponto facultativo;

XXXVIL  Permitir a parametrizacdo de horas diurnas e noturnas, horas extras diurnas e
extras noturnas, intervalo minimo entre batidas, intrajornada;

3.2. A contratada devera fornecer o software que atenda a portaria 671/21 do TEM, devendo ser este
compativel com o Registrador Eletronico de ponto (REP) iDClass Bio Prox (CONTROL ID);

3.3. O software disponibilizado devera ter funcionalidade 100% web servisse, rodando em nuvem
(cloud computing);

3.4. Ofertar sistema multiusudrios e possuir suporte online;

3.5. Disponibilizar o sistema online com armazenamento em nuvem, com data center sob
responsabilidade da empresa contratada, tendo o compromisso de manter sua eficiéncia e eficacia
em periodo integral, com todos os servicos de manutencdo, atualizacdo e backup’s de base de
dados;

3.6. O software contratado deve ater-se a Lei Geral de Protecao de Dados — LGPD e normas técnicas
de seguranca da informacao a fim de garantir a seguranca e integridade dos dados registrados visando
a seguranga das informagdes dos servidores/colaboradores;

4. DA PRESTACAO DO SERVICO CONTRATADO

4.1. A Contratada deverd finalizar o processo de implantacdo, migracdo (se necessario),
configuracdo e entrada em operagdo em no maximo 5 (cinco) dias corridos apos o recebimento da
nota de empenho, a assinatura do contrato e liberagdo para prestacdo de servigos pelos setores
responsaveis da Prefeitura Municipal de Pinheiro Machado/RS;

4.2. Cabera a contratada apresentar plano de treinamento a Prefeitura Municipal de Pinheiro
Machado com carga hordria necessaria para abordar todos os itens especificados no termo de
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referéncia quanto ao uso do software contratado, compreendendo conilguragées basicas e avan(;adas

a ser ministrado de forma presencial sem custo adicional;

4.3. A migragdo de dados, se necessario, sera realizada pela contratada com acompanhamento do
setor de Tecnologia da Informagdo (Informatica) desta prefeitura;

4.4. Em caso de encerramento do contrato, a contratada devera fornecer backup integral da base de
dados a contratante sem a cobranga de qualquer valor; estando a base de dados totalmente legivel e
sem qualquer indicio de estar corrompida;

4.5. A base de dados deve conter todas as informacdes importadas dos REP (Registradores de Ponto
Eletronico), assim como alteragcdes manuais feitas no sistema de controle de Ponto, log’s e registros
de uso software;

4.6. Referente aos requisitos tecnologicos tanto o banco de dados ou licengas associadas ao sistema
(software contratado ¢ de responsabilidade da contratada e deverdo estar incluidas no objeto
entregue;

4.7. Cabe ao software contratado ser uma solucdo tUnica, de um unico fornecedor, e possuir
integracdo nativa entre todos os modulos funcionais, inclusive entre as ferramentas de tecnologia,
sem necessidade de execuc¢do de rotinas (automaticas ou ndo) para compatibilizacdo de dados e sem
necessidade de redundancia de processos;

4.8. O software de Gestdo de Ponto Eletronico deverd, obrigatoriamente, compartilhar, importar,
exportar dados para o sistema de folha de pagamento, utilizando rotinas automaticas através de
triggers, views, procedures ou outros meios tecnolodgicos de banco de dados disponiveis. Todo esse
processo devera ser configurado para utilizacdo amigavel pelos usudrios comuns ao sistema de
Gestdo de Ponto Eletronico;

4.9. Possuir redundancia de servidores de dados, permitindo a seguranga da operagdo ininterrupta
mesmo com a queda de um dos servidores;

4.10.A aplicagdo (software) contratado devera utilizar o TCP/IP ¢ DHCP como protocolo basico de
comunicagdo entre diversas camadas da aplicacdo, a comunica¢do com os equipamentos de registros
eletronicos de ponto — REPs e demais equipamentos deve, por motivo de seguranca, utilizar o
protocolo HTTPS e ser criptografada;

4.11. O sistema deve garantir a seguranc¢a dos dados de todos os cadastros e tabelas, além de permitir
o cadastro de um CNPJ;

4.12. A contratada assume o compromisso de manter confidencialidade e sigilo sobre todas as
informagdes a que tiver acesso para gerar beneficio proprio, exclusivo e/ou unilateral, presente ou
futuro, ou para uso de terceiros;

4.13.Em caso de incidentes de seguranga concernente ao software contratado, como vazamento de
dados, a responsabilidade ¢ unica e exclusiva da contratada, sendo ela a responsavel pelo
armazenamento ¢ seguran¢a das informagdes, atendo-se as leis vigentes como a LGPD e normas
técnicas de seguranca da Informacao;

4.14. A contratada devera garantir as copias de seguranga (backup) didrias do sistema, bem como seu
correto armazenamento e disponibilidade no caso de necessidade de restauracdo dos dados. Devera
manter a contratante informada de eventuais falhas que necessitam de restauragdo dos dados;

5. DAS CONDICOES DE PAGAMENTO
5.1. O pagamento sera efetuado pela Prefeitura do Municipio de Pinheiro Machado/RS até o 5°
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(quinto) dia util apos a apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura e demais documentagdes necessarias, e
o ateste pelo profissional designado, sendo efetuada a reteng¢do de tributos sobre o pagamento a ser
realizado, conforme determina a legislacao vigente.

5.2. O valor correspondente poderd ser depositado em Conta Corrente da CONTRATADA, por
meio de Ordem Bancaria, mediante apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, devendo ficar explicito o
nome do banco, agéncia, localidade e niumero da conta corrente em que devera ser efetivado o
crédito, correndo a despesa na dotacdo orgamentaria propria.

5.3. Caso o fornecedor seja optante pelo Sistema Integrado de Pagamento de Impostos e
Contribuicdes das Microempresas ¢ Empresas de Pequeno Porte — SIMPLES, devera apresentar,
juntamente com a Nota Fiscal, a devida comprovagdo, a fim de evitar a reten¢do na fonte dos
tributos, de acordo com a Lei Complementar n® 123, de 14 de dezembro de 2006.

5.4. Havendo erro na Nota Fiscal ou circunstancia que impeca a liquidagdo da despesa, esta sera
devolvida ao fornecedor, e o pagamento ficard pendente até que ela providencie as medidas
saneadoras. Nessa hipotese, o prazo para pagamento iniciar-se-a ap0s a regularizacao da situacdo ou
reapresentacdo do documento fiscal ndo acarretando qualquer dnus para a Prefeitura do Municipio
de Pinheiro Machado - RS.

5.5. Previamente a data do pagamento, o Departamento de Tesouraria verificara as certiddes de
regularidade fiscal e trabalhista, para verificar a manuten¢do das condi¢des de habilitagdo do
fornecedor.

5.6. Os tributos e as contribuicdes fiscais, bem como quaisquer outras despesas necessarias a
entrega dos bens/materiais sdo de responsabilidade do fornecedor, podendo a Contratante exigir, a
qualquer tempo, a comprovacao de sua regularidade.

5.7. A Nota Fiscal/Fatura emitida pelo fornecedor deveréd conter, em local de facil visualizagdo, a
indicacdo do numero da Nota de Empenho, do processo e da Dispensa de Licitacdo, a fim de se
acelerar o tramite de entrega do objeto e posterior liberagdo do documento fiscal para pagamento.

6. DA FISCALIZACAO

6.1. A fiscalizacdo dos servigos prestados sera de responsabilidade das Secretarias ja mencionadas
neste termo de referéncia, que designardo seus representantes para acompanhar a prestacdo do
servigo garantindo o cumprimento das obrigagdes previstas neste Termo de Referéncia.

7. DA DOTACAO ORCAMENTARIA
7.1. As despesas decorrentes da referida aquisi¢cdo serdo oneradas a dotagdo or¢amentaria:

08 — SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE

01 — Secretaria de Satde

10.301.0032.2.025.000 — Manutencao das Atividades da Secretaria de Saude
3.3.90.40.00.00.00 — Servicos de Tecnologia da Informagao e Comunicagao PJ
Fonte de Recursos: 1550 Recursos ndo Vinculados de Impostos

Detalhamento da Fonte: 0040 CAPS

06 - SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO E CULTURA
01 — Secretaria de Educacgao
12.361.0044.2.015.000 — Manutencao das Atividades Educacionais

Pagina 6 de 9



ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL

PREFEITURA DE PINHEIRO MACHADQ | *-™

Setor de Licitagoes

K 3 3.90.40.00.00.00 — Servigos de Tecnologia da Informag¢ao e Comunicacao - PJ
Fonte de Recursos: 1500 Recursos ndo Vinculados de Impostos
Detalhamento da Fonte: 0020 MDE

03 — SECRETARIA MUNICIPAL DA ADMINISTRACAO

01 — Secretaria da Administragdo

04.122.0002.2.006.000 — Manutencao das Atividades da Secretaria de Administragao
3.3.90.40.00.00.00 — Servigos de Tecnologia da Informacao e Comunicagao - PJ
Fonte de Recursos: 1500 Recursos ndo Vinculados de Impostos

Detalhamento da Fonte: 0001 Livre

04 — SECRETARIA MUNICIPAL DA FAZENDA

01 — Secretaria da Fazenda

04.123.0011.2.009.000 — Manutengao das Atividades da Fazenda
3.3.90.40.00.00.00 — Servigos de Tecnologia da Informagao e Comunicagao - PJ
Fonte de Recursos: 1500 Recursos ndo Vinculados de Impostos

Detalhamento da Fonte: 0001 Livre

05 — SECRETARIA MUNICIPAL DE OBRAS, VIACAO, TRANSPORTE E TRANSITO
01 — Secretaria de Obras

04.122.0002.2.010.000 — Manuteng¢ao das Atividades da Secretaria de Obras
3.3.90.40.00.00.00 — Servigos de Tecnologia da Informagao e Comunicagao - PJ

Fonte de Recursos: 1500 Recursos ndo Vinculados de Impostos

Detalhamento da Fonte: 0001 Livre

11 - SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL, CRIANCA, MULHER E IDOSO
01 — Secretaria de Assisténcia Social

08.244.0027.2.003.000 - Manutengao das Atividades da Secretaria de Assisténcia Social
3.3.90.40.00.00.00 — Servigos de Tecnologia da Informagao e Comunicagao - PJ

Fonte de Recursos: 1500 Recursos ndo Vinculados de Impostos

Detalhamento da Fonte: 0001 Livre

8. DAS CONDICOES GERAIS
8.1. A empresa contratada devera cumprir rigorosamente todas as cldusulas e condicdes
estabelecidas no referido processo, observando as normas vigentes aplicaveis a execucao do objeto.

9. DAS CONDICOES DE HABILITACAO

9.1. Prova de inscri¢do no CNPJ (Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas).

9.2. Prova de inscri¢do no cadastro de Contribuintes Estadual e/ou Municipal, relativo ao domicilio
ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto deste edital.
9.3. Prova de regularidade para com a fazenda Federal, Estadual ¢ Municipal, do domicilio ou sede
do licitante ou outro documento equivalente na forma da Lei.

9.4. Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS),
demonstrando situagdo regular no cumprimento dos encargos sociais, instituido por Lei.
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"9.5. Prova de regularidade com Ministério do Trabalho, Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas
(CNDT).
9.6. Certidao negativa de faléncia ou concordata expedida pelo distribuidor da sede da pessoa
juridica.

10. DO CRITERIO DE JULGAMENTO

10.1. As propostas serao julgadas pelo Menor Prego Por Item.

10.2. Serdo desclassificadas as propostas com prego superiores aos valores de referéncia.

10.1.1. Em caso de empate entre duas ou mais propostas, sera concedido prazo para a apresentagao
de novas propostas.

10.3. As propostas ja apresentadas que integram os valores de referéncia sdo consideradas validas.

Pinheiro Machado/RS, 15 de agosto de 2024.

Matheus Mancini Pedroso
Secretario Municipal da Satde

Jéssica Oliveira Dutra
Secretaria Municipal de Assisténcia Social, Crianga, Mulher e Idoso

Urbano Duarte Montardo Filho
Secretario Municipal de Obras, Viacao, Transporte e Transito

Tamires Ortiz de Vasconcellos
Secretaria Municipal da Fazenda

Morgana Avila dos Santos Soares
Secretaria Municipal da Administragdo

Jaqueline Castro dos Santos
Secretaria Municipal de Educagao, Cultura e Desporto
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ANEXO 11 - MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL

Intengao de Dispensa de Licitagdo n° 135/2024 - Processo Administrativo n°® 397/2024
Fundamento Legal: Art. n° 75, II, da Lei n° 14.133/2021 de 01/04/2021.

Objeto: Contratacao de servicos de Tecnologia da Informacao, software especializado voltado para
registro, controle e tratamento de ponto eletronico.

Qualificacio da Empresa

Nome de Fantasia:

Razdo Social:

CNPJ: Optante pelo SIMPLES? (Sim/Nao)
Inscri¢do Estadual: Inscri¢do Municipal:

Endereco:

Bairro: Cidade:

CEP: Telefone:

E-mail para assinatura digital:

Banco: Conta Bancéria:

Nome e n° da Agéncia:

Descricao do Objeto

Item Descricao Un. | Quant | Valor Total

Contratacdo de Software para gestdo e tratamento de Ponto
01 | Eletronico - Modelo do Equipamento: Registrador Eletronico de | Un. | 18 RS
Ponto (REP) iDClass Bio Prox (CONTROL ID)

Valor Total da Proposta: XxXxX,XX (XXXXX XXXXXX XXXXX XXXXX).

Validade da Proposta: 60 (sessenta) dias.

Despesas inerentes a impostos, tributos, taxas, seguros, frete, carga e descarga, correrdo totalmente por
conta da empresa contratada.

Declaramos pleno conhecimento ao disposto no Decreto Municipal n® 1.027/2022, disponivel em
"http://www.pinheiromachado.rs.gov.br/site/wp-content/uploads/2022/03/Decreto-no-1027-Adota-a-
IN-RFB-no-1.2342012-para-fins-de-IRRF-nas-contratacoes-de-bens-e-na-prestacao-de-servicos-

realizadas-pelo-Municipio-de-Pinheiro-Machado.-em-23-02-2022.pdf",  referente a retencdo de

Imposto de Renda — IR.

Apresentamos nossa proposta conforme os itens e pregos estabelecidos no Edital.

de de 2024.

Assinatura do Responsavel
CPF:

Obs.: identificagdo, assinatura do representante legal e carimbo do CNPJ, se houver.
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